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Importar
Catalogo de Cuentas

Para importar el catalogo de cuentas, el sistema SFacil CONTA-FISCAL® te permite hacerlo
desde un archivo de Excel o un archivo de texto (ASCII txt).

1. Siya habias generado un catalogo de cuentas y necesitas importarlo, es necesario que no
haya polizas capturadas, que borres el “Catalogo de Cuentas” actual, para esto, ir a “Cuentas
| Catalogo de Cuentas” usa la opcion “Borrar’, en la ventana que se abre indica la cuenta
inicial y final del catalogo y da clic en el boton “Borrar”.
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2. Para importacién desde Excel dirigete a “Cuentas | Importar | Importar Catalogo de
Cuentas (Excel tm)":
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3. Posteriormente mostrara la ventana de importacion, sigue estas indicaciones:

31. ‘“Ubicar archivo de Excel a importar’ Indica la ubicacién del archivo de Excel
donde esta grabado el Catalogo de Cuentas.

3.2. Da clic en “Abrir el archivo de Excel’ y espera a que cargue la informacién del
Excel.

3.3. En el recuadro de “Equivalencias’, indica la estructura de la cuenta. En el
ejemplo, las cuentas estan de la siguiente manera XXXX-XX-XXX lo que equivale a
423,

3.4. Posteriormente, selecciona la columna que contiene cada uno de los datos del
Excel, los datos deben cumplir con los valores permitidos indicados en la columna
de “Observaciones’, algunos de estos campos son obligatorios y otros podran ser
opcionales.

3.5. Una vez empatado los datos con el Excel, da clic en “Importar informacion al
Sistema SFacil CONTA-FISCAL"

2 importar Catilogo de Cuentas
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4. Una vez importado te mandara un mensaje indicando el numero de cuentas importadas, y
te dara la opcion de imprimir un reporte a pantalla:
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| Cuenfa Nombre Cod. SAT Nivel Tipo Nafwaleza Acumulafiva  Acumula a WMoneda Sm"l_
1130-15-000 SOCIOS Y ACCIONISTAS 2 0.00
1130-90-000 OTROS DEUDORES DIWVERSOS 2 0.00
1140-00-000 PAGOS PROVISIONALES 14 1 AC D A 1005-00-000 MN 0.00
1140-00-000 WA POR ACREDITAR 1 0.00
114001000 PAGOS PROVISIONALES DE ISR 11401 2 AC D D 1140-00-000 WN 0.00
1140-05-000 WA POR PAGAR DISTINTO DE IMPORTACION 2 0.00

5. Para importacion desde un archivo .txt dirigete a “Cuentas | Importar | Importar
Catalogo de Cuentas (ASCII)"
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6. Ubica el archivo .txt donde esta grabado el catalogo de cuentas e indica la estructura de la
cuenta de tu catalogo.
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7. Da clic en “Posiciéon de los Datos” para indicar hasta que posicion del caricter del txt estd
el dato, por ejemplo, en el caso del numero de cuenta indicamos que esta desde la posicion
1 hasta la 30, y que a partir de la 31 comienza el nombre de la cuenta, realiza lo mismo para
los demas datos indicando la posicion de cada uno:

E *CUENTAS_CONTA.TKT: Bloc de notas
Archivoe Edicion Formato Ver Ayuda

|100000000 ACTIVO A DAMN NP
110000000 ACTIVO CIRCULANTE ACDAMN 100000000

111000000 CAJA ACDAMN 110000000

111010000 CAJA Y EFECTIVO ACDDMN 110000000

111p00000 BANCOS 110000000

111p10000 BANCOS NACI ACDAMM 111500000

111p10001 ACDDMN 111510000

111510000
- O
Elras.

Dato Posicion Pcsicion |Comentarios
Inicial Fial
’7.3. Niamero de Cuenta 1 30 gat

b. Nombre de la Cuenta

bligat: ner num

c. Tipo de Cuenta 72 Obligatorio. La clave debe coincidir con una de las
capturadas en la opcion “Archivos | Tipos de Cuentas”, por
ejemplo “AC” para Activo Circulante, “PC” para Pasivo Corto
Plazo. “C” para Caoital. *IF para Inoresos. “E” para

73 Obligatorio. Naturaleza. las opciones son “D” para Deudora y
“A” para Acreedora.

Mata: Silos datos en su archiva estén colocadaos en diferentes posiciones, coldquese en el rengldn comrespandiente y andtelas.

Inicializar Y alores Cerrar

8. Da clic en “Importar” para importar el archivo al sistema, al finalizar mandara un mensaje

indicando el numero de cuentas importadas, y te dara la opcidn de imprimir un reporte a
pantalla.
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